Zékladni Skola Psary, ptispévkova organizace, Jilovska 141, Psary

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval, schvalil: Mgr. Jakub Adamek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2022

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9. 2022

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydédvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu smérnici Vnitini fad Skolni druziny,
jejiz ¢innost vykonava Zakladni skola Psary, prispévkova organizace, Jilovska 141, Psary.
Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Ve vnitinim tadu Skolni druziny se urcuji
pravidla provozu, stanovi se rezim SD a upfesiiuji se vzajemné vztahy mezi détmi, zaky a
jejich zékonnymi zastupci a zaméestnanci Skoly.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani v aktudlni znéni k 1. 9. 2022.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné, a pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadn& do $kolni druziny (dale SD),

b) oznamovat Skolskému zafizeni tdaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani,
bezpecnost zéka a zmény v téchto udajich (jméno a pfijmeni, r.¢., misto trvalého
pobytu, kontaktni telefonni ¢islo...)

c) informovat a oznamovat Skolskému zafizeni vSechny udaje tykajici se zdravotniho
stavu, udaje o kazdé zmeéné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich, zméné
medikace zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vychovného procesu SD,

d) zajistit, aby vlastni kompenzaéni pomicky (vozik, sedacka, aj. pomicky, které zak
uziva ve SD byly v fadném technickém stavu splitujici bezpe¢nostni a hygienické
pozadavky),



e) na vyzvani feditele Skoly se osobné ucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se &innosti 7aka v SD,

f) pii prevzeti zika ze SD od pedagogickych pracovnikii zkontrolovat zdravotni stav
zéka (mozny uraz, poranéni ditéte — boule, modiina apod.) a bezodkladné oznamit a
upozornit ped. pracovnika na pfedem uvedené skuteCnosti. Pozdni oznameni nelze
objektivné fesit,

2. 74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem, dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a
pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.

3. Vychovatelky SD provedou prokazatelné seznameni zakonnych zastupcti zapsanych zaki
s timto fadem na zacétku Skolniho roku.

4. 74k dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikt, dodrzuje $kolni ¥ad $koly,
chova se tak, aby neohrozil Zivot a zdravi svoje ani jinych osob.

5. Zaci nenosi do SD ptedméty, o které by se mohli zranit, cenné pfedméty, penize, mobilni
telefony. Skola za né pi jejich ztraté neruéi a nenese odpovédnost.

6. Dochazka do skolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinnd. Doba pobytu zaka ve SD se
fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku. Zak se ti€astni vSech organizovanych ¢innosti.

7. Informace tykajici se dochazky do SD jsou uloZené v osobni dokumentaci u feditele §koly,
dil¢i informace jsou zvefejnény na informacni nasténce pro zakonné zastupce ve vstupni Satné
Skoly.

8. Individualni konzultace s vychovatelkami SD probihaji po osobni domluvé.

9. Konzultace s dalSimi odbornymi pedagogickymi pracovniky a vedenim zakladni Skoly
probihaji po vzajemné domluvé.

9. O vsech zélezitostech tykajicich se vzdélavani a chovéani zdka v SD podévaji pedagogové
SD informace pouze zakonnym zastupclim nebo jimi pisemné povéirené osobg.

Provoz a vnitini rezim SD

1. Skolni druzina je uréena zakiim zékladni $koly specialni. O pfijeti zaka do $kolni druziny
rozhoduje feditel na zaklad¢ fadn€ vyplnéné pisemné piihlasky (zépisniho listku) s ohledem
na kapacitu SD. Pfijeti do SD neni narokové. Soucasti zapisniho listku je pisemné sdéleni
zékonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny a
jmenovité uréeni osob, které mohou zaka ze SD vyzvedavat. Netplng, nepravdivé vyplnény
zéapisni listek nemusi byt akceptovan.



2. Cinnosti SD zajist'uji a garantuji pedagogiGti pracovnici (vychovatel, p¥ipadné asistent

pedagoga).
3. Vedeni ¢innosti souvisejicich se Skolni druzinou zajistuje zastupce feditele.

4. Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za tplatu. Uplata je splatna predem, plati se
ve dvou splatkach - za obdobi zaii az leden a unor az Cerven. VySe tUplaty je stanovena
piedem na cely Skolni rok. Pravidla, kterymi se fidi, jsou popsany v piiloze ¢. 1 této smérnice.

5. Cinnost SD se v dob¢ vSech prazdnin pferuSuje - po projednani se zfizovatelem a pokud
neni stanoveno jinak.

Organizace ¢innosti
1. Provozni doba $kolni druziny je v dobé skolniho vyucovani denné od 12:00 do 16:30
hodin.

2. Harmonogram ¢innosti:
12:00 — 13:30 obéd, po navratu hygiena, poledni klidové ¢innosti
13:30 — 14:45 vychovné vzdélavaci Cinnosti, rekreacni, z4jmové Cinnosti, vychézka
14:45 — 15:15 svacina, hygiena
15:15-16:30 odpocinkové ¢innosti, volna hra déti
Od 12:00 do 15:15 — 2 oddéleni, od 15:30 do 16:30 - 1 oddéleni

3. Aby nebyla narusovana ¢innost odd¢leni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
13:00 az 13:30, ve 14:45 a dale kdykoliv.

4. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyudovani zejména formou
odpoledni rekreacni, zdjmové ¢innosti; umoziuje zaklim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejCastéji po obéd¢ a dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na zinénkéch, polohovacim vaku, klidové hry a klidné
z4jmove ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacéni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z rtznych odd€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti,
neni to vak povinna ¢innost SD. MiZe jit o zabavné procvi¢ovani udiva formou didaktickych
her (v€etné¢ feSeni problémil), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pii
vychdzkach a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkli pfi pribézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Gasopisy).



5. SD miZe v ramci své b&zné &innosti, v pribshu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, kteti nejsou ptihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochézce, pokud se této ¢innosti neticastni plny pocet zakl zafazenych do druziny
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

6. Cinnost SD zpravidla probiha v téchto mistnostech: klubovna a kmenové tiidy, které v
odpolednich hodinach slouzi jako tiidy SD, cvi¢na kuchyiika, poditatova ucebna a venkovni
prostory arealu Domova Laguna (zahrada, détské histe).

7. Rodiée a dalsi navitévnici do tfid a vyukovych pracoven SD nevstupuji.

Upresnéni podminek pro predavani Zaka po vyucovani do SD a pro jejich predavani
zakonnym zastupcim po ukonéeni SD

1. Do odpoledni SD po skonéeni vyucovani piebira zaky od vyuéujicich spolu s aktualnimi
informacemi o zékovi pfislusnd vychovatelka nebo asistentka pedagoga, pii pozdéjSim
ptichodu zéka ptedava zaka do Skolni druziny ucitelka, kterd dit€¢ vyucovala posledni hodinu
nebo asistentka pedagoga.

2. Stravovani zaki SD je zajisténo v jidelné Domova Laguna, v arealu &. 2. Pfi vsech
ptesunech Vv prostorech skoly a do jidelny Domova Laguna se zaci pohybuji stanovenym
zpusobem, se kterym je seznamili pedagogicti pracovnici, chovaji se ukaznéné a dbaji na svou
bezpecnost. Do Skolni jidelny vstupuji a odchéazeji pouze za doprovodu pedagogickych
pracovnikii ZS Psary, pfi vstupu se prezouvaji a odkladaji své véci na uréené misto. V jidelnd
se fidi pokyny pedagogickych pracovnik.

3. Z odpoledni SD piedava vychovatelka nebo asistentka pedagoga zaka zdkonnému zastupci
nebo jim pisemné povérené osobé.

4. Odchody zaku se fidi podle informaci uvedenych v zapisnim listku.

5. Piedem znamou nepiitomnost zika ve SD nebo zménu v ¢ase odchodu zaka ze SD
uvedeném V zapisnim listku ozndmi zdkonny zéastupce ustné nebo pisemné pedagogickému
pracovnikovi rano pii predani ditéte do Skoly (tyto zmény se zapiSou do notysku umisténém
ve vstupni $atné Skoly).

6. Pokud ma zak odejit ze SD s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sd€li zdkonny zastupce tuto skutecnost tiidni ucitelce nebo vychovatelce v druziné
pisemné.

7. Zakonny zastupce (pfipad¢ jim pisemné povéfena osoba) se po predani, vyzvednuti zaka
ze SD zdrzuje ve $kole jen po nezbytné nutnou dobu a opusti neprodlené objekt (budovu,
venkovni prostory) skoly.



8. Pokud si zakonny zastupce nebo jimi povéfend osoba nevyzvedne zaka ze SD do

stanovené provozni doby, vychovatelka nejdiive informuje telefonicky rodice zdka a osoby
uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento pokus bezvysledny,

a)
b)

informuje telefonicky vedouci pracovniky skoly,

na zadkladé¢ predchozi dohody kontaktuje ptislusny OSPOD /organ socidlné-pravni
ochrany déti/ piipadn& pozada Policii CR. Za ti¢asti t&chto organd bude dité prevezeno
do ptislusného zatizeni k zajiSténi socialné-pravni ochrany ditéte.

Péce o zdravi a bezpecnost

1. Péce o zdravi a bezpe¢nost Zaki p¥i ¢innosti v SD

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Skola odpovida za zaky v dob& dané harmonogramem g&innosti druziny. SD vykonava
dohled nad zakem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik Skolni druziny pievezme
po skonceni vyucovani od vyucujicich do doby, kdy ho vychovatelka nebo asistentka
pedagoga SD pieda jeho zakonnému zastupci, nebo jim pisemné povéené osobg.
Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd o bezpecnosti a
ochrané zdravi v prvni hoding §kolniho roku a dodatecné pouceni zak, kteti pfi prvni
hodin¢ chybéli. Zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddéleni. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu.
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaiet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi préci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Pedagogové sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé ndhlého onemocnéni zika ¢i
urazu zaka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného zéka.
Prvni pomoc a oSetieni zéka lékafem zajiSt'uje zaméstnanec, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dozvédél prvni. Nemocny zadk muize byt odeslan k lékatskému
vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu pedagogického pracovnika.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zékd ve Skolni budovée
nebo mimo budovu pii akci potadané Skolou zaci hlasi ihned vychovatelce, nebo
pedagogickému dohledu. Skola vede evidenci Girazt déti, zaki a studentd.



1.7. K zajisténi bezpec¢nosti zakl pii pobytu mimo tzemi Skoly (bézné vychéazky) stanovi
fedite] $koly ve SD polet pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika piipadli nejvyse 3 Zaci.

1.8. Pfi zvySeném poctu zaka, pii specifickych cinnostech, naptiklad sportovnich
¢innostech nebo pti pobytu v prostiedi narocném na bezpecnost, urci feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalstho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpisobild k pravnim tkonim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost SD.

1.9. V piipadg, Ze se u zaka projevi znamky onemocnéni béhem pobytu ve SD (zvysena
teplota, zvraceni, priijem, bolesti bficha apod.), je povinen zdkonny zastupce nebo jim
povéefend osoba neprodlené po telefonické vyzveé pedagogického pracovnika zaka ze
SD prevzit a zajistit dalsi pééi.

1.10. Pracovnici §koly nesmi zakim podavat v dobé pobytu ve $kole, ve SD nebo
Skol. akcich Zadné 1€ky ani 1éCiva, vyjma pfi tzv., poskytnuti prvni pomoci. Léky lze
mimofadné podat v zdvaznych piipadech jen na zéklad€ pisemné dohody s rodi¢em a
s pisemnym souhlasem feditele nebo zastupce feditele skoly.

Dalsi opatieni:

e Je zakazano pofizovat fotografie, audio-video zdznamy ve vSech vnitinich a vnéjSich
prostorach koly.

e V piipadé zjisténi poruSeni pfedem uvedeného bodu vic¢i spoluzdkim nebo
zamé&stnanciim Skoly bude takové jedndni posuzovéano jako hrubé poruSeni Vnitiniho
fadu SD.

2. Ochrana pred rizikovymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

2.1. Prevence rizikovych jevil - Pedagogicti pracovnici soustavné seznamuji zaky se
zdravotnimi riziky spojenymi se Spatnym Zivotnim stylem (koufeni, poZivani alkoholu,
uzivani drog, 1€ki). Prohlubuji tak znalosti déti o tom, jak chranit své zdravi, vedou je k
pratelstvi, empatii, k rozvijeni zdravych socialnich vztaht.

2.2. Ve SD je uplatiiovana zésada rovného, nediskrimina¢niho pfistupu ke vSem Zakiim
bez rozdilu rasy, pohlavi nebo vyznavaného ndbozenstvi.

V.
Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

1. ZAci jsou povinni zachéazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poSkozenim, neodnéset
hry, hracky a pomiicky.



2. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, ucitela ¢i
jinych osob zédkem je vyzadovéana tihrada od rodic¢u zéka, ktery poskozeni zpisobil. Pti
zavazngj$i Skod¢ nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné organtim socidlni péce.

V.
Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka

1. Hodnoceni chovani zdkt ve Skolni druziné probihd s pfihlédnutim k v€ku, moralni a
rozumové vyspélosti zaka. Kritériem pro hodnoceni chovani je dodrzovani pravidel slusného
chovani, dodrzovani fadu Skolni druziny béhem hodnoticiho obdobi.

2. Reditel skoly a skolského zafizeni mize v piipadé zavazného zavinéného poruSeni
povinnosti stanovenych Skol. zdkonem nebo vnitinim fddem rozhodnout o podminéném
vylouc€eni nebo o vylouceni zaka ze Skolského zatizeni.

VI.
Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce; jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupct o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Zaka z druziny
b) vnitini fad skolni druZiny

¢) tiidni knihy jednotlivych oddéleni s piehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné dochazky
d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

f) kniha urazd a zaznamy o urazech déti, zaki a studentt

V Psarech 1.9. 2022

Mgr. Jakub Adamek
teditel skoly



